Plec de clàusules administratives particulars dels contractes de servei  d’impressió i tancament del Butlletí; distribució del Butlletí; producció de continguts del Patronat Municipal de Comunicació; i gestió de la publicitat del Butlletí i l’emissora municipal Ripollet Ràdio.

1. Objecte del contracte de servei

El constitueix el servei d’impressió i tancament del Butlletí; distribució del Butlletí; producció de continguts del Patronat Municipal de Comunicació i gestió de la publicitat del Butlletí i de l’emissora municipal Ripollet Ràdio, segons les quantitats i característiques que es detallen al Plec de Clàusules Tècniques Particulars. Aquesta contractació es realitza repartida en 4 lots que són els detallats al plec de condicions econòmiques i tècniques.

En funció de les ofertes presentades l’Ajuntament es reserva la facultat d’adjudicar els lots conjuntament o separadament.

2. Condicions del contracte i drets i obligacions de les parts
La licitació i execució del contracte, es regirà, a més a més de la normativa legal aplicable i d’aquest plec de clàusules administratives particulars, pel Plec de Clàusules Administratives Generals d’aplicació als contractes de consultoria i assistència, de serveis, de treballs específics i concrets no habituals, i de subministraments, aprovat per la Corporació en sessió plenària de data 12 de febrer de 1997, coincident amb el publicat per la Diputació de Barcelona a l’annex I del BOP núm. 162, de data 8 de juliol de 1995 (annex 2, pàgs. 9 a 15); al Reial Decret Legislatiu 2/2000, de 16 de juny, Text Refós de la Llei de Contractes de les Administracions Públiques (TRLCAP); al Decret de la Generalitat de Catalunya 179/1995, de 13 de juny, mitjançant el qual s’aprovà el Reglament d’Obres, Activitats i Serveis (ROAS) i per la legislació local vigent i aplicable a aquest tipus de contractació.

El contractista serà responsable de la qualitat tècnica dels productes que oferta, de les prestacions d’aquests productes i dels seus serveis, així com de les conseqüències que es dedueixin per a l’Administració o per a tercers de les omissions, errors, mètodes inadequats o conclusions incorrectes en l’execució del contracte.

El contracte s’atorga a risc i ventura de l’adjudicatari, que assumeix la responsabilitat civil i les obligacions fiscals, laborals i de seguretat social que es derivin del compliment o incompliment contractual.

3. Termini
El termini d'aquest contracte de serveis es fixa en 2 anys. El servei començarà amb la signatura del contracte administratiu, prèvia notificació de l'acord d'adjudicació. No obstant això, tres mesos abans de finalitzar el termini de contractació, o qualsevol de les seves pròrrogues, ambdues parts, podran formalitzar pròrroga per 1 any més i així successivament, fins complir 4 anys des de l'inici del contracte, d'acord amb el contingut a l'article 198 de la TRLCAP.

4. Tipus o preu
Els preus base de la contractació per cadascun dels lots seran els que consten al plec de condicions econòmiques i tècniques.

En totes les quantitats està l’IVA inclòs, imputant-se les despeses amb càrrec a la partida núm. 01.454.22604 “Edicions i publicacions”, núm. 01.454.22701 "Maquetació i Impressió Butlletí", 01.454.22702 “Distribució”, 01.454.22706 “Serveis de comunicació” i l’ingrés en el concepte núm. 34004 “Ingressos per publicitat”, del pressupost del Patronat Municipal de Comunicació vigent.

Atès que l'objecte del contracte és complir estrictament amb les obligacions que conté el plec de condicions tècniques, cada oferta haurà de valorar la forma més racional i econòmica d'efectuar-les, no essent possible realitzar ofertes alternatives. Això sense perjudici de l'oferiment de millores que no alterin el preu màxim fixat, ni suposin minvar la qualitat del producte final.

5. Revisió de preus
D'acord amb les previsions dels articles 103 a 108 de TRLCAP, el preu del contracte es revisarà anualment, prèvia petició realitzada per l'empresa adjudicatària, aplicant al preu llavors vigent un increment igual a l'experimentat per l'IPC durant els darrers dotze mesos, comptats des de la data de presentació de l’oferta.

Igualment, de forma automàtica, es revisarà anualment el preu de la gestió de la publicitat, que s’incrementarà aplicant el corresponent augment de l’IPC anual.

6. Procediment d'adjudicació
La forma d'adjudicació serà el sistema de concurs, mitjançant procediment obert i tramitació ordinària, segons allò autoritzat als articles 73 i següents i 208.3 del Reial Decret Legislatiu 2/2000, de 16 de juny, Text Refós de la Llei de Contractes de les Administracions Públiques (TRLCAP).

7. Criteris d'adjudicació del concurs

Tenint en compte aquest procediment d'adjudicació l'òrgan de contractació competent, per tal de seleccionar l'oferta més avantatjosa, considerarà global o individualment els continguts de les ofertes presentades d'acord amb els següents criteris i segons els esmentats lots:

A) Impressió i tancament del Butlletí (lot núm. 1)

a) Millora de la proposició econòmica.............................

fins a 20 punts.

b) Experiència maquetació de butlletins municipals de similars característiques .............................................

fins a 15 punts.

c) Capacitat definida per la seva solvència tècnica, capital social, plantilla, maquinària, etc. .....................

fins a 10 punts.

d) Millores del servei que seran detallades en l’oferta ...

fins a 10 punts.

e) Per licitar en varis lots d’aquesta contractació, en cada lot ......................................................................

fins a 10 punts.

f) Empreses l’objecte de les quals, entre d’altres, sigui la inserció socio-laboral dels seus treballadors i col·labori en programes, projectes i actuacions que en aquest sentit convoqui l’administració ...................

fins a 10 punts.

B) Distribució del Butlletí (lot núm. 2)

a) Millora de la proposició econòmica.............................

fins a 20 punts.

b) Experiència en distribució de butlletins municipals de similars característiques .............................................

fins a 15 punts.

c) Capacitat definida per la seva solvència tècnica, capital social, plantilla, maquinària, etc. .....................

fins a 10 punts.

d) Millores del servei que seran detallades en l’oferta ...

fins a 10 punts.

e) Per licitar en varis lots d’aquesta contractació, en cada lot ......................................................................

fins a 10 punts.

f) Empreses l’objecte de les quals, entre d’altres, sigui la inserció socio-laboral dels seus treballadors i col·labori en programes, projectes i actuacions que en aquest sentit convoqui l’administració ...................

fins a 10 punts.

C) Producció de continguts del Patronat Municipal de Comunicació. (lot núm. 3)

a) Millora de la proposició econòmica........................

fins a 20 punts.

b) Preus unitaris dels serveis ofertats .......................

fins a 15 punts.

c) Experiència en producció de similars característiques ....................................................

fins a 15 punts.

d) Capacitat definida per la seva solvència tècnica, capital social, plantilla, maquinària, etc. ...............

fins a 10 punts.

e) Millores del servei que seran detallades en l’oferta ...................................................................

fins a 10 punts.

f) Per licitar en varis lots d’aquesta contractació, en cada lot .................................................................

fins a 10 punts.

g) Empreses l’objecte de les quals, entre d’altres, sigui la inserció socio-laboral dels seus treballadors i col·labori en programes, projectes i actuacions que en aquest sentit convoqui l’administració .......................................................

fins a 10 punts.

D) Gestió de publicitat del Butlletí l’emissora municipal Ripollet Ràdio. (lot núm. 4)

a) Millora de la proposició econòmica.........................

fins a 20 punts.

b) Tarifes de publicitat ofertades ................................

fins a 15 punts.

c) Experiència en gestió de publicitat en butlletins municipals i emissores de ràdio de similars característiques ..........................................................

fins a 15 punts.

d) Capacitat definida per la seva solvència tècnica, capital social, plantilla, maquinària, etc. .....................

fins a 10 punts.

e) Millores del servei que seran detallades en l’oferta 

fins a 10 punts.

f) Per licitar en varis lots d’aquesta contractació, en cada lot ......................................................................

fins a 10 punts.

g) Empreses l’objecte de les quals, entre d’altres, sigui la inserció socio-laboral dels seus treballadors i col·labori en programes, projectes i actuacions que en aquest sentit convoqui l’administració ...................

fins a 10 punts.

8. Garantia provisional

D'acord amb l'article 35 del TRLCAP els participants hauran de constituir prèviament a la tresoreria municipal una garantia provisional equivalent al 2 per cent del pressupost ofertat a cada lot.

9. Garantia definitiva

L'adjudicatari haurà de constituir a la tresoreria municipal una garantia definitiva equivalent al 4 per cent de l'import de l'adjudicació, d'acord amb la previsió de l'article 36 del TRLCAP.

10. Documentació

Els participants hauran de presentar la següent documentació en dos sobres tancats:

SOBRE NÚM. 1: Portarà la menció "Documentació Administrativa i referències Tècniques per al concurs públic per la contractació del servei  d’impressió i tancament del Butlletí; distribució del Butlletí; producció de continguts del Patronat Municipal de Comunicació; i gestió de la publicitat del Butlletí i l’emissora municipal Ripollet Ràdio, presentant documentació relativa al/s lot/s núm. ......., presentada per......", amb la signatura del licitador o persona que el representi, i haurà de contenir la següent documentació:

a) Aquella que acrediti la personalitat del empresari, mitjançant D.N.I. o document que el substitueixi. Quan el licitador no actuï en nom propi o es tracti de societat o persona jurídica, poder notarial per representar la persona o entitat, i si s'escau, l'escriptura de constitució de la societat. El poder haurà d'estar validat per la Secretaria de l'Ajuntament.

b) Document acreditatiu de la garantia provisional, degudament reintegrat.

c) Certificat de la Delegació d'Hisenda, en que consti que ha presentat les declaracions tributàries exigides per reial decret 2528/1986, de 18 de novembre.

d) Certificat del Ministeri de Treball i Seguretat Social, acreditatiu d'estar al corrent de les obligacions vers la Seguretat Social.

e) Documentació que acrediti fefaentment la solvència tècnica, econòmica i financera del concursant, mitjançant qualsevol mitjà dels previstos als articles 16 i 19 de la TRLCAP.

f) Documentació acreditativa de les condicions establertes en el plec de condicions tècniques i, en el seu cas, detalls i justificants de les millores a la contractació de les obres, instal·lacions i serveis de l'Ajuntament.

g) Memòria descriptiva i explicativa a la qual s’especifiqui la manera com es prestarà el servei, indicant els elements i el personal que es destinaran a la realització dels treballs, costs i preus unitaris dels mateixos, sistemes informàtics previstos a emprar, maquinària per a la impressió i demés dades citades en el Plec.

h) Declaració responsable de la capacitat per a contractar amb l'administració prevista a l'article 21.5 de la TRLCAP, on es faci constar, sota la seva responsabilitat, que reuneix totes i cadascuna de les condicions exigides per a contractar amb l'administració, no afectant-li les incapacitats, incompatibilitats o prohibicions assenyalades a l'article 20 de la TRLCAP.

i) Les empreses estrangeres caldrà que acreditin la seva personalitat, capacitat i solvència, en la forma establerta en els articles 15 i següents de la Llei 13/1995 TRLCAP.

j) Cas que l’empresa tingui a la seva plantilla un nombre de treballadors minusvàlids superior al 2%, declaració responsable, signada pel seu representant, en què assegura la dita circumstància, als efectes del que preveuen les clàusules 18.5 i 23.4 del PCC.

k) Tota la documentació que el licitador consideri oportú presentar per tal de demostrar la seva personalitat, suficiència tècnica, entre altres.

SOBRE NÚM 2: El qual portarà la menció "Proposició econòmica per al concurs públic per la contractació del servei d’impressió i tancament del Butlletí; distribució del Butlletí; producció de continguts del Patronat Municipal de Comunicació; i gestió de la publicitat del Butlletí i l’emissora municipal Ripollet Ràdio, presentant proposta relativa al/s lot/s núm. ......., presentada per ..................." amb la signatura del licitador o personal que el representi, que contindrà l'oferta econòmica, de conformitat amb la següent:

MODEL DE PROPOSICIÓ

“ En ..................................................., amb DNI núm. ................. domiciliat a ........................................., carrer ........................................., núm. ............, en nom i representació de .................................................... amb NIF núm. ...................... una vegada assabentat de les condicions exigides per optar a l'adjudicació de la contractació del servei d’impressió i tancament del Butlletí; distribució del Butlletí; producció de continguts del Patronat Municipal de Comunicació; i gestió de la publicitat del Butlletí i l’emissora municipal Ripollet Ràdio, presentant proposta en el/s lot/s núm. ....................; es compromet a realitzar-les amb subjecció al Plec de condicions administratives particulars, al Plec de Condicions Tècniques i al contingut de l'oferta presentada, per la/les següent/s quantitat/s:

OFERTA PER LOTS:

A) Lot núm. 1 – Impressió i tancament del Butlletí ...... EUROS l'any (IVA inclòs) (en xifres i lletres).

B) Lot núm. 2 – Distribució del Butlletí...... EUROS l'any (IVA inclòs) (en xifres i lletres).

C) Lot núm. 3 – Producció de continguts del Patronat Municipal de Comunicació ...... EUROS l'any (IVA inclòs) (en xifres i lletres).

D) Lot núm. 3 – Gestió de la publicitat del Butlletí i de l’emissora municipal Ripollet Ràdio...... EUROS l'any (IVA inclòs) (en xifres i lletres).

OFERTA CONJUNTA DE VARIS LOTS:

Lots núms. ......... (números dels lots i descripció), per un import total de ......... EUROS l'any (IVA inclòs) (en xifres i lletres).





Ripollet, a................... de.................. de 2006.

11. Presentació d'ofertes

Els licitadors presentaran els 2 sobres tancats, en el que tots els documents que continguin hauran d'estar degudament signats pel proponent en original o fotocòpia compulsada, en el Registre General del l’Ajuntament de Ripollet, durant els 15 dies naturals a comptar des del següent al de publicació de l'últim anunci de convocatòria en el Butlletí Oficial de la Província o Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya.

Si s'acaba el termini de presentació de proposicions en festiu o en dissabte, aquest quedarà prorrogat automàticament fins el proper dia hàbil.

12. Mesa de contractació i acte d'obertura de pliques

La mesa de contractació, segons l'article 88 de la TRLCAP, en relació al 276.1, de la llei municipal i de règim local de Catalunya, estarà constituïda pel President-delegat del Patronat Municipal de Comunicació o regidor en qui delegui, que actuarà com a president, pel regidor de Joventut, pel Gerent del Patronat Municipal de Comunicació; per la interventora habilitada i pel secretari delegat o funcionaris en que respectivament deleguin. Actuarà com a secretari de la mesa un funcionari per ella designat.

L'obertura de les proposicions es verificarà públicament a la casa consistorial a les 10 hores del dia hàbil següent al d'expiració del termini de presentació de proposicions. Si aquest dia cau en dissabte, l'obertura es realitzarà el proper dia hàbil. La documentació serà estudiada pel Gerent del Patronat, que serà qui realitzarà el corresponent informe.

13. Proposta d’adjudicació

Realitzat l’informe corresponent, la mesa de contractació farà la proposta d’adjudicació al Consell d’Administració del Patronat Municipal de Comunicació, qui es reserva la possibilitat de realitzar l’adjudicació a un o varis adjudicataris.

14. Perfeccionament i formalització del contracte

El contracte es perfeccionarà amb l'adjudicació, per la qual tant l'adjudicatari com l'Ajuntament queden obligats al seu compliment, essent d'aplicació les disposicions vigents sobre contractació administrativa en relació a la resolució, rescissió i denúncia dels contractes i responsabilitats en que incorrin en el seu incompliment.

El contracte es formalitzarà en document administratiu, donant-ne fe el secretari delegat, en el termini de 30 dies naturals, a comptar des de l'endemà de la notificació de l'adjudicació.

La falta de constitució de la garantia definitiva o la no formalització del contracte dins del termini serà causa de resolució automàtica.

15. Règim disciplinari

El retard o la deficient execució de l'objecte contractual per causes imputables al contractista, podrà ser motiu de sanció o multa, i serà de 100 € per cada dia d’endarreriment del lliurament.

16. Despeses per compte del contractista

El contractista està obligat a satisfer les despeses que s'originessin a l'Administració pels tràmits de licitació, adjudicació, de devolució de la garantia i de la formalització del contracte, inclosa la relacionada amb la publicació d'anuncis.

Plec de clàusules econòmiques i tècniques particulars dels contractes de servei  d’impressió i tancament del Butlletí; distribució del Butlletí; producció de continguts del Patronat Municipal de Comunicació; i gestió de la publicitat del Butlletí i l’emissora municipal Ripollet Ràdio.

1. Impressió i tancament del Butlletí municipal

Format: tabloide (25,5 x 350 cm)

Pàgines: 32 pàgines i grapat

Color: quatricomia

Paper: 80 gr offset natural (o superior)

Nombre d’edicions: 11

Tirada: 18.000 exemplars en rotativa

Preu màxim de la impressió i tancament del Butlletí (segons especificacions de dalt): 90.500 euros anuals (IVA inclòs). L’edició separada d’una tirada extra de l’Agenda del Butlletí es comptarà a part.

L’empresa adjudicatària d’aquest lot s’encarregarà de fer una revisió general de la maquetació i d’introduir les darreres correccions abans de la impressió.

El contractista s’haurà de responsabilitzar de traslladar el document final fins a la rotativa i responsabilitzar-se de la seva impressió i transport.

L’empresa adjudicatària de la impressió i tancament haurà de lliurar els exemplars, editats, com a màxim, 48 hores (sense comptar caps de setmana ni festius) després que el Patronat Municipal de Comunicació li hagi envia’t els arxius de la publicació acabada. Per norma general, per a la seva distribució a temps, el material hauria d’estar imprès 5 dies laborables abans del primer cap de setmana de mes.

Una vegada impresos, lliurarà els exemplars editats al lloc que li indiqui el Patronat de Comunicació, per tal que es pugui procedir al seu repartiment.

Aquest lot també inclou l’elaboració, per part de l’empresa adjudicatària, de propostes de disseny i llibreria d’estil del nou Butlletí que es posa en marxa (incloent logos), segons directrius del Patronat Municipal de Comunicació, abans de la sortida en el nou format. Així mateix, al llarg de la vigència del contracte, l’empresa adjudicatària s’haurà de fer càrrec de possibles actualitzacions d’aspectes concrets del disseny i llibreria d’estil. 

L’oferta haurà d’incloure també propostes de preus per a:

· ampliacions fins a 72 pàgines de 4 en 4, per a 18.000, 19.000 i 20.000 exemplars

· disseny, maquetació i/o producció de suplements de 4 i 8 pàgines, a publicar dins el Butlletí

· tirada extra de 5.000 exemplars de les 4 pàgines centrals del Butlletí, on es publica l’Agenda mensual, amb el mateixos (o similars) format i qualitat que els del Butlletí.

2. Distribució del Butlletí i l’Agenda del Butlletí

Preu màxim total: 13.970 euros

2.1. Preu màxim del repartiment a les bústies de les 11 edicions anuals del Butlletí, de 15.000 exemplars cadascuna: 11.550 euros (IVA inclòs). Preu base 0,07 euros exemplar (IVA inclòs). Segons format especificat al lot 1. Distribució d’un exemplar de cada número de Butlletí a cada bústia de domicili particular, local comercial i nau industrial.

2.2. Preu màxim del repartiment en paquets per diferents espais públics de les 11 edicions anuals del Butlletí, de 3.000 exemplars cadascuna: 1.320 euros (IVA inclòs). Preu base: 0,04 euros exemplar (IVA inclòs). Segons format especificat al lot 1. Distribució de paquets d’exemplars de cada número del Butlletí a diferents punts de la població, segons llistat que facilitarà el Patronat Municipal de Comunicació.

2.3. Preu màxim del repartiment en paquets a diferents espais públics de les 11 edicions anuals de l’Agenda del Butlletí, de 3.000 exemplars cadascuna: 1.100 euros (IVA inclòs). Preu base: 0,02 euros exemplar (IVA inclòs). Segons format especificat al lot 1. Distribució de paquets d’exemplars de número d’Agenda del Butlletí a diferents punts de la població, segons llistat que facilitarà el Patronat Municipal de Comunicació.

L’empresa adjudicatària de la distribució podrà gestionar la distribució simultània d’altres elements amb el Butlletí i l’Agenda, conjuntament i/o encartats, prèvia autorització de la direcció del Butlletí.

Aquesta distribució conjunta i/o encartats comportarà una rebaixa del preu del 10 % per cada element, fins a un màxim del 50% (10% per 1 element, 20% per 2 elements, 30% per 3 elements, 40% de 4 elements i 50% per 5 elements), sobre el preu total de la distribució de cada número del Butlletí i/o l’Agenda. Es fixa un màxim de 5 elements amb cada publicació.

Aquests descomptes també redundaran, de la mateixa manera, en la rebaixa del cost dels serveis prestats a altres dependències de l’Ajuntament de Ripollet, de manera que, per cada distribució conjunta i/o encartat, obtinguin també uns descomptes percentualment iguals. Aquests descomptes arribarien fins al punt que, en cas que el Butlletí portés el màxim de 5 elements, la distribució de cadascun sortiria a la meitat.

El Patronat Municipal de Comunicació es reserva el dret de lliurar el Butlletí i/o l’Agenda amb elements ja encartats, sense que això comporti increment de preu en la distribució, fins a superar el pes en un màxim del 20%. Aquests elements no computarien respecte als que pugui fer l’empresa contractista de la distribució.

L’oferta haurà d’incloure propostes de preus per a:

· distribució per a possibles ampliacions de pàgines fins a 72, de 8 en 8

· concretar els descomptes per distribució i/o encartat d’elements.

L’empresa adjudicatària de la distribució haurà de tenir repartit el Butlletí com a màxim 5 dies després del lliurament del material imprès i l’Agenda 2 dies després, sense comptar caps de setmana ni festius, en cap de les dues publicacions. Per norma general, la distribució haurà d’estar acabada la vigília del primer cap de setmana de mes.

3. Serveis de producció de continguts del Patronat Municipal de Comunicació

Preu màxim dels serveis de producció de continguts: 50.000 euros (IVA inclòs).

Prestació de serveis de producció de continguts (redacció, cobertura d’actes, fotos, locució i producció d’espais radiofònics i disseny gràfic i web) als mitjans municipals, depenents del Patronat Municipal de Comunicació, segons les necessitats d’aquest Patronat. Aquestes necessitats podran variar segons la evolució dels mateixos mitjans de comunicació i s’adequaran d’acord amb l’empresa adjudicatària.

L’empresa haurà d’ofertar els serveis que pot realitzar, així com el perfil i dedicació del personal que hi podrà destinar, establint preus unitaris sobre els quals girarà la factura.

4. Explotació publicitària d’El Butlletí i l’emissora municipal Ripollet Ràdio

Preu mínim per a la cessió en exclusivitat de l’explotació publicitària del Butlletí i l’emissora municipal Ripollet Ràdio: 40.000 euros (IVA inclòs), que l’empresa adjudicatària haurà d’abonar en 11 quotes mensuals.

Condicions:

· La contractació d’anuncis anirà sempre en pack amb l’emissora municipal, de manera que a cada anunci imprès li correspongui també un número de passes de falques de ràdio, calculats en base a que: a 1 pàgina de publicitat al Butlletí li tocaran 160 passes mensuals de falques radiofòniques de 30 segons (i viceversa). Es tracta d’un pack indivisible i no es podrà vendre per separat, ni tampoc fer descomptes per la renúncia voluntària, per part de l’anunciant, a sortir a un dels mitjans.

· el Patronat Municipal de Comunicació es reservarà per a la inclusió d’espais publicitaris com a màxim el 30 % de l’espai total de la publicació i els seus corresponents anuncis de ràdio. La gestió d’aquests espais (contractació, disseny i maquetació d’anuncis del Butlletí i contractació i recollida d’informació per a l’elaboració de les falques radiofòniques) aniran a càrrec de l’empresa adjudicatària. 

· Els anuncis s’ubicaran en els espais que li reservi el Patronat Municipal de Comunicació a la maqueta de cada Butlletí, segons els criteris d’estil del Butlletí convinguts, i de programació vigent a la ràdio.

· La portada i l’agenda del Butlletí no duran publicitat comercial.

· El Patronat de Comunicació es reserva el dret de no acceptar la publicació ni radiació d’anuncis que vagin contra els principis establerts als seus Estatuts.

· El Patronat Municipal de Comunicació s’encarregarà de la gravació i emissió de les falques, en base a la informació facilitada per l’empresa adjudicatària de la publicitat.

· L’emissió de les falques haurà de començar abans dels 15 dies posteriors a la publicació de cada nou anunci publicat al Butlletí i s’inseriran segons criteri de l’emissora municipal.


