PRESCRIPCIONS TECNIQUES QUE HA DE REGIR L’ADJUDICAC IO DE
DETERMINATS SERVEIS DE LA LLAR D’'INFANTS MUNICIPAL DE LA ZONA
PINETONS (AV. CATALUNYA, 14) DE RIPOLLET

INSTRUCCIONS D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT DE LA LIAR D’'INFANTS
MUNICIPAL

A. Es objecte d’aquestes instruccions la regulaciéladerestacio del servei public
municipal de llar d’'infants de la zona Pinetons,geens i nenes de 0 a 3 anys.

B. El servei municipal de llar d’infants es prestandes segtients condicions:

» Gestio directe en la contractacio de la personarepiézara les tasques de direccio
del centre.

» Gestio indirecta, en la contractacio de la restapdesonal que sera adjudicat
mitjancant concurs en procediment obert,

C. Les prestacions que es donaran a través del sanagi les propies d’una llar d’infants,
és a dir, d'estada de nens i nenes de 0-3 anyantdess hores en les que el centre resti
obert, aixi com I'atencié educativa apropiada anig d’aquesta edat, d’'acord amb la
normativa aplicable i amb les determinacions queaela cas s’especifiqui.

D. La llar d’infants municipal s’adreca als nens i @en’edat compreses entre els 4 mesos
i els tres anys. Es un lloc on linfant tindra laspibilitat de relacionar-se amb altres
nens i nenes, amb educadors que li oferiran unearhbdequat a la seva edat per al seu
desenvolupament integral.

1.- Organitzaci6 general del curs

1.1.- Calendari

La llar d’infants municipal, estableix com a calandyeneral, el segient:
= Comencament del servei amb alumnes: el 8 de setembr

= Acabament d’activitats amb alumnes: el 23 de juliol

La llar d’'infants tancara els dies oficials de ésshacionals, autonomiques, local3 dies
per al Nadal.

Qualsevol canvi que l'equip educatiu proposi delararhaura de tenir I'aprovacié de
I’Ajuntament.

1.2.- Horari
L’horari d’atencié als nens i nenes de la llar timts municipal sera de les 9h fins a les
17h, de dilluns a divendres. L’horari de 12h a &Bta utilitzat pels infants que utilitzin el

servei de menjador.

L’entrada dels alumnes a la llar es fara de 9 @idle 15 a 15’30h, podent una persona,
acompanyar I'infant dins l'aula.
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El/la coordinador/a director/a de la llar presewtir proposta d’organitzacié de grups a
I’Ajuntament, el qual donara el vistiplau.

1.2.1. Ampliacié horaria

S’organitzara un servei d’ampliacié horaria perriofa les families que ho necessitin.
L’ampliacio sera de 8h a 9h i de 17 a 18h. Pefigtdr aquesta ampliacié horaria, la
familia haura d’acreditar la necessitat.

Aquest servei nomeés podra atendre, inicialment2@ro de 'alumnat matriculat en el
centre i sera de prestacié obligatoria semprem dpuhagi demanda suficient (10 nens/es).

El/la coordinador/a director/a presentara a I'’Aament, 15 dies abans del comengament
del curs amb infants, una proposta organitzativéiasepliacié horaria amb especificacio
dels infants i recursos personals necessaris.

L’organitzacié del servei d’ampliacié horaria, acom la seva modificacio, haura de ser
aprovada per I’Ajuntament.

Cal tenir en compte que els infants no hauran gerau les 8 hores de permanéncia en el
centre (llevat algun cas d’emergéncia o causa justificada).

1.3.- Periode d’adaptacié

Els primers dies que els infants assisteixen &afgokr primera vegada suposen un esforg
d’adaptacié per part de tothom: infants, familieducadors.

Aquesta dinamica comenca amb el primer contactelasifamilies i I'escola, continua al
llarg de tot un procés que té la finalitat d’afavama bona adaptacio de linfant, i es
concreta en la programacio d’'un horari especiaiels primers dies del curs.

Per tot aix0, els infants poden fer Us dels sergass ofereix I'escola des del primer dia,
pero d’acord amb les families, el temps d’assiséeada llar d’'infants durant els primers
15 dies, hauria d’anar augmentant gradualment sdgemecessitats de cada infant.

El procés d’adaptacio pretén:

» Facilitar I'entrada dels nens i nenes disminuiahg¢joixa que suposa la separacié de
les persones de referencia.

» Afavorir la relacio amb les families, donant laamhacié necessaria per eliminar
les pors, tensions i dubtes que provoca aquesiacgiti afavorir la confianca i la
bona entesa.

» Facilitar a I'educador/a el coneixement progressdls nens i nenes i les seves
families.

Amb aquestes finalitats I'escola facilitara la gmesa de la familia a 'aula acompanyant
els infants durant aquest periode d’adaptacid. Aiateix, es proporcionara informacié
detallada a les families sobre el calendari det¢sal’adaptacio.

1.4.- Distribucié de grups i tramesa de la informai®
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Es procurara que els infants que ja hagin assidtéscola el curs anterior es mantinguin
junts en el mateix grup. El/la coordinador/a dioeet de la llar supervisara la tramesa
d’informacié entre les educadores.

Quan, per raons organitzatives, no sigui possitdatanir els nens i nenes en el mateix
grup, es procurara mantenir algun referent perrdigts (espai, educadora,...) que els
proporcioni elements de seguretat i confianga.

2.- Organitzaci6 del centre
2.1.- Horari del personal

El calendari de treball del personal de la llanf#ihts municipal sera de I'1 de setembre al
31 de juliol de cada curs. De I'1 al 8 de seteniltel 23 al 31 de juliol, es dedicaran a
I'organitzacio del curs i a la planificacio de Ig@ educativa (elaboracio del Pla Anual de
Centre, Memoria, etc.). També es podran utilitzarfpr activitats de formacio permanent.
Durant aquests dies I'horari podra ser intensiu.

El personal educador de la llar haura de realgzaombre d’hores segons s’estableix, per
a cada nivell professional, al "Conveni col-leddiel treball del sector de I'Ensenyament
privat de Catalunya". Per a aquells aspectes ggegssin afectar al sector perd que el seu
anic ambit possible de negociacio fos estatal @lm gl'aplicacio, com a dret supletori, el
Conveni estatal que els desenvolupin.

El personal tutor haura de garantir I'atencié manitel grup d’alumnes de I'aula durant les
tres hores del mati i les dues de la tarda.

L’Ajuntament donara el vistiplau al calendari e&atper a cada curs escolar, atenent a les
diferents necessitats que hi puguin sorgir

2.2.- Organitzacio dels grups d’infants

Els diferents grups de nens/es de llar d’infantsiigipal s’ajustaran normalment als
moduls seglients quant al nombre maxim d’infantsipéat.

Grups per a infants de 4 fins a 12 mesos: 8 infants
Grups per a infants d’'1 a 2 anys: 13 infants
Grups per a infants de 2 a 3 anys: 20 infants

L’Ajuntament podra decidir la possible reduccié sd@ifants de cada grup d’alumnes,
abans del periode oficial de preinscripcio.

L’Ajuntament podra també, segons la demanda i éeessitats dels alumnes preinscrits,
decidir la possible reduccid dels infants de cadm,gatenent als infants de necessitats
educatives especials.

2.3.- L’'Equip Educatiu

L’Equip Educatiu esta format per tot el personalaaior de la llar d’infants i €s I'0rgan
técnico-professional del centre.

2.3.1.- Funcionament de I'equip educatiu
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L'equip educatiu es reunira preceptivament una degaada mes o mes sovint si cal.
L’assisténcia a aguestes reunions sera obligap@iaa tot I'equip. De cada reunié el/la
coordinador/a director/a fara un resum (acta) ttges tractats i els acords presos. Es fara
arribar una copia a I'’Ajuntament. Les reunions 8lip educatiu seran dirigides i
programades pel/la coordinador/a director/a dectles També es faran les reunions de
coordinacio necessaries.

2.3.2.- Funcions de I'equip educatiu

= Participar en I'elaboracio i la revisié del Progdiducatiu de Centre, del Projecte
Curricular de Centre i del Projecte Lingistic.

= Promoure iniciatives en I'ambit de I'experimentad@innovacio pedagogiques.

= Participar en la programacié del Pla Anual de Germue explicitara la prioritzacié en
el curs.

= Preparar, durant els primers dies de setembreguaid de pares i mares on es
concretaran els dies de les entrevistes persorhtsalendari de I'adaptacio.

= Participar en la valoracio del curs, que es dui€rrae durant els ultims dies de juliol.
Realitzar la Memoria Anual.

» Fixar els criteris d’avaluacio del treball fet.

2.4.- Direccio

El/la coordinador/a director/a, com a responsatddadllar d’infants, t¢ com a missio
fonamental la gestio, organitzacio i planificaciél dentre, que té com a finalitat basica
afavorir el desenvolupament integral de cada ind#gg. Les seves funcions seran:

= Dirigir i coordinar les activitats de I'escola. Aegta funcio implica la distribuci6 de les
tasques, a fi de garantir el bon funcionament diada

= Dinamitzar i supervisar tots els aspectes pedagodiacord amb els programes
formatius que s’estableixin.

= Mantenir les relacions necessaries amb les fandéésinfants atesos.

= Mantenir les relacions necessaries amb els servpisfessionals relacionats amb
I'educacio i el desenvolupament dels infants.

= Actuar com a supervisor/a de les questions orgativts i pressupostaries de I'escola.

= Vetllar pel manteniment i la conservacio del centle les seves instal-lacions,
mobiliari i equipaments, aixi com tenir cura deéaa reparacié quan correspongui.

= Dinamitzar i cohesionar I'equip educatiu.

= L’atencio directa als infants.

= Mantenir la coordinacié amb I’Ajuntament, de tols &spectes necessaris.

2.5. Educador/tutor d’aula
Cada grup d’infants tindra un/a educador/a d’aukafara les funcions de tutor/a.

Aquest educador és qui realitza el treball educatib els infants. Aixd vol dir que atén
directament els nens/es en el desenvolupament slevéapersonalitat individual i social,
tant en el camp fisic com psiquic. Forma part @guip educatiu participant en
I'elaboracid, execucio i avaluacié dels programee$odmacio, individuals i col-lectius que
s'estableixin en el pla anual de funcionament eetre.
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La seva intervencio ha d’anar adrecada a faciéitatesenvolupament de l'autoestima de
I'infant i I'assoliment d’una conducta progressivam autonoma. El seu rol ha de ser
d’organitzador/a de I'ambient d’aprenentatge i raddi/a entre l'infant i el seu entorn.

L’educador tutor d’aula com a part integrant dguli educatiu té les seglients funcions:

= Assumir la responsabilitat d'un grup concret d’'mtapel que fa a les seves necessitats
educatives, sanitaries i socials.

= Assumir la responsabilitat compartida del bon fanaiment de I'escola a nivell global.

= Participar en l'elaboracié, execucio i avaluacid Beojecte Educatiu de Centre, el
Projecte Curricular i el Projecte Linguistic.

= Adequar per escrit el projecte curricular i la pergacio de cada grup d’edat al grup
classe concret, del qual n’és responsable. Aqiastad implica elaborar i formalitzar
per escrit la programacio de nivell, respectapirejecte curricular del centre i elaborar
el pla anual d’aula.

» Planificar i seleccionar el material necessari peir a terme la programacio
d’activitats, d’acord amb el plantejament genegal'éscola.

= Organitzar i adequar els espais, temps, activitateetodologia per aconseguir els
objectius pedagogics establerts.

= Avaluar periodicament els resultats educatius ddbatl fet al propi grup i fer el
seguiment dels objectius d’escola i de grup enatmde les reunions d’equip d'escola
i de grup d’edat.

» Avaluar i fer el seguiment de I'evolucio integralslinfants.

» Realitzar informes pedagogics i memories sobreollmid dels infants, a partir
d'observacions individuals, entrevistes i altres.

= Controlar, mitjancant llistes que facilitara a liaedtora, I'assistencia dels nens/es del
seu grup-classe a I' escola i al menjador.

= Comunicar-se regularment amb els pares dels inésltgropi grup i informar-los amb
periodicitat de I'evolucio dels seu fills, aixi code la programacio del grup-classe.
Aquesta funcié implica informar per escrit (com @mim una vegada a I'any), als pares
i mares o els representants legals de l'infantladseva evolucid durant el curs i
realitzar una entrevista individual a I'inici de$colaritzacié i una altra al llarg del curs
(com a minim) amb els pares i mares o represenegdts de l'infant, per parlar de la
seva evolucio.

» Proporcionar orientacié i suport als familiars defants.

» Participar periodicament en activitats de formacjoe permetin l'actualitzacié
professional necessaria per atendre de forma ddenecessitats dels infants.

» Relacionar-se amb altres professionals i serveastiiats i associacions que tinguin
relaci6 amb I'educacio i desenvolupament de l'itfaeguint les indicacions de la
direccio.

= Vetllar per la neteja i ordre, tant a la propiasscom del material i espais comuns de
I'escola.

= Segquir les ordes i instruccions del/la coordinaaditector/a del centre.

2.6. Educador/a de suport
L’educador/a de suport, com a part integrant dgulie educatiu, té les seguents funcions:
= Intervenir amb els infants dels grups que li hatateassignats, donant suport a

'educador d’aula en determinats moments i actiwitgue requereixin el concurs de
dues persones i participar activament en el tredabuip amb els educadors

Prescripcions técniques Abril 2008
PLEC TECNIC APROVAT.doc



responsables del grup classe. Aquesta funcio imglmmpartir amb els educadors
d’aula la responsabilitat dels infants que pertaralenivell al qué esta assignada.

= Participar en I'elaboracié, execucié i avaluacid Beojecte Educatiu, el Projecte
Curricular i el Projecte Linguistic.

= Participar en I'adequacio del projecte curriculda programacio de cada grup d’edat,
als grups classe amb que col-labora, juntamentlachiccador d’aula. Aquesta funcio
implica elaborar i formalitzar per escrit la progicié de nivell, respectant el projecte
curricular del centre i participar en I'elaboradeél pla anual d’aula.

= Planificar i seleccionar el material necessari peir a terme la programacio
d’activitats, d’acord amb el plantejament genegal'éscola.

= Organitzar i adequar els espais, temps, activitateetodologia per aconseguir els
objectius pedagogics establerts.

= Avaluar periodicament els resultats educatius dedall fet als grups classe en que
col-labora i fer el seguiment dels objectius d’&scae grup en el marc de les reunions
de grup d’escola i de nivell.

= Contribuir activament a la coordinacio entre eferdints grups d’un mateix nivell.

» Participar periodicament en activitats de formacjoe permetin l'actualitzacié
professional necessaria per atendre de forma ddenecessitats dels infants.

» Vetllar per la neteja i ordre, tant de les classedes qué col-labora, com dels espais
comuns de I'escola.

= Seguir les ordes i instruccions del/la coordinaaldifector/a del centre.

2.7.- Assistencia del personal

Els educadors estan obligats a complir I'hnorari c&endari d’activitats establerts i a
assistir a les reunions de l'equip educatiu, i altds reunions convocades per el/la
coordinador/a director/a.

S’establiran uns torns d’horaris per al personalcador per tal de cobrir totes les
necessitats d’atencio dels alumnes i les coordinaaéntre els professionals.

Dins I'horari del director/a coordinador/a, queaséiexible durant tota la jornada, també
s’inclou I'atencio directa als infants.

Les reunions d’equip, entrevistes amb pares, paepars d’activitats, avaluacions, etc.
s’hauran de fer fora d’hores d’intervencio diregiab nens.

L’organitzacié dels torns, aixi com les possibleariacions de plantilla, es podran
modificar en funcié de les necessitats, les quallslra que siguin autoritzades per
I’Ajuntament.

Tant el servei de menjador com l'estona de desdais infants també son activitats
educatives i per tant el personal que atendran&sts durant tota la jornada hauran de ser
professionals educatius. No obstant pero, a pdrtpdesonal educador, hi haura una
monitora de menjador contractada per 'empresadadijtaria del servei de menjador, que
fara de suport del personal educador, durant gdsatel servei de 12h a 15h.

2.8.- Titulacions del personal

= Coordinador/director i dos educadors tutors: Psufes d'EGB, especialitzats en
preescolar o Mestres d’Educacio Infantil (o equend).
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» Educadors de suport i dos tutors: Professors d’E€fpecialitzats en preescolar,
Mestres d’Educacié Infantil o tecnics superiorsaiiEacio Infantil.

3.- Llengua propia del centre.

El catala s'utilitzara con a llengua vehicular agfenentatge a la llar d’infants. S’ha de
vetllar perque en la incorporacio al centre d’ufamh amb llengua familiar diferent de la
catalana, aquest s’hi senti acollit, i s’establieatrategies que li facilitin la comunicacio.

El/la coordinador/a director/a vetllara perqueléguia catalana sigui el vehicle d’expressio
normal en les reunions de I'equip educatiu, i sargprada en totes les actuacions del
centre: arxiu, informes interns i comunicaciongcdrd amb allo que s’estableix a I'article
13 del Decret 362/1983, de 30 d’agost, sobre apbiode la Llei 7/1983, de 18 d’abril, de

normalitzacio linguistica a Catalunya, a I'ambit kEnsenyament no universitari, sens
perjudici del que s’estableix a l'article 4 de |&iL1/1998, de 7 de gener, de politica
linguistica.

4.- Foment de la igualtat d’'oportunitats per a nens nenes

La programacio d’activitats educatives per a promda igualtat d’'oportunitats per als

nens i les nenes i I'atencio per evitar els congoéents i les actituds discriminatories per
rad de sexe és un deure del centre, el qual tmuwde reflectir-ho convenientment en el
seu projecte educatiu i curricular.

En particular, el centre posara especial cura saeaquells materials i il-lustracions que
s'utilitzin en els instruments de treball que elal® mateix centre. Aixi mateix, I'escola
vigilara que en I'ensenyament i en I'is del llengeas’adoptin les expressions i les formes
no discriminatories.

5.- Servei de menjador

El servei de menjador sera realitzat per I'empeafjadicataria del servei de menjador de
les escoles publiques de Ripollet.
L’empresa s’encarregara de la confeccié dels dimmeserentment a la cuina del centre, i
de la neteja de I'espai de la cuina.

L’atencio als nens durant el servei sera realpehimateix personal educador de la llar. A
més, hi haura un monitor/a de menjador per ferupers al personal educador, de 12h a
15h, contractat per 'empresa de menjador.

L’equip educatiu de la llar es coordinara amb eispeal de cuina sempre que sigui
necessari per tal d’oferir un bon servei als irdarat les seves families.

Sera un servei voluntari per a les families.

6.- Projecte Educatiu, Projecte Curricular i Programacié General del Centre
L’Ajuntament, convencut de la importancia educatiganitaria i social de I'etapa
d’educacio infantil aixi com de I'accid6 compens&diue en molts casos exerceix aguesta

etapa, aposta per una escola publica de quald@aaplural i oberta a I'entorn. Aposta
per una llar d’'infants com a un lloc necessari gdsrinfants, amb un ensenyament que té
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valor educatiu i que aprofita al maxim les posiidts de desenvolupament dels infants,
potenciant-les i afermant-les a través de I'acducativa.

Per al cicle de llar d’'infants, els ambits d’ensangnt aprenentatge, tal i com s’estableix
en el Decret 94/1992, de 28 d’abril, pel qual siblix I'ordenacid curricular de
I'educacio infantil, sén les arees seguents:

» Descoberta d’un mateix.
= Descoberta de I'entorn natural i social.
» Intercomunicacio i llenguatge verbal, musical, fasmatematic.

L’equip educatiu desplegara i concretara el culoutenint en compte que, a la llar
d’infants, les arees han de tenir un tractameritajlointegrador.

6.1.- Projecte educatiu de centre

L’equip de la llar d’infants elaborara el seu pobgeeducatiu, que donara coheréncia i
continuitat a I'accié educativa i incloura els ipis pedagogics i organitzatius propis del
centre i el projecte linguistic.

La llar d'infants ha de possibilitar la integracid’adhesié d'infants, pares i mares,
representants legals i educadors al voltant d'wjepte educatiu comu i obert que doni
coherencia global a I'accié educadora. Aquest ptejeducatiu sera un marc de referencia
ampli que reflecteixi la identitat i els objectigenerals del centre, el sentit de la relacio
educativa, I'arrelament al medi i la participacgnbcratica.

Els principis generals que conformen la seva adiusin els seglents:
La promoci6 de la llibertat, la tolerancia i laidafitat com a valors fonamentals en una
societat democratica, amb el consegient respestdrels i les llibertats fonamentals i

I'obertura, la participacio i la democratitzaciotets els seus ambits d’actuacio.

L’acceptacio de totes les persones sense fer mis@cions per rad de sexe, religio,
ideologia, situacio personal o familiar.

La utilitzacié del catala com a llengua propia ‘'@sdola i la promocié de la llengua i de la
cultura catalanes en el seu marc d’intervencio.

L’atencio especial a tots aquells aspectes de @dusatiu, social i sanitari que condueixin
els infants que hi assisteixen i a les seves famdiuna millora de la seva qualitat de vida.

L’'oferiment d’'un espai educatiu estimulant i agfadda que fomenti l'autoestima,
'autonomia i la socialitzacié dels infants

L’oferiment d’'un espai, en el que els infants pugdesenvolupar tots els aspectes de la

seva personalitat, cognitius, motrius, afectiue sdcialitzacié en un ambient de respecte,
on la tolerancia i la solidaritat regulin la corémcia.

6.2.- Projecte curricular de centre
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El projecte curricular completara i desplegaraueticulum establert per la Generalitat de
Catalunya en el Decret 94/1992, de 28 d’abril,aoch:

= La distribucié temporal i la sequienciacio dels cuguts seleccionats per al cicle de la
llar d’'infants.

= Els criteris generals per a I'elaboracio de la paiatacio.

» Les opcions metodologiques, organitzatives i d’olesgo-avaluacio.

L’educacié preescolar contribuira a desenvolupagleinfants les capacitats seguents:

= Coneixer el seu propi cos i les seves possilsld&ccio.

= Relacionar-se amb els altres a través de divérsaes d’expressio i de comunicacio.
= Observar i explorar el seu entorn natural i social

= Adquirir d’'una manera progressiva una autonomitegeseves activitats habituals.

La llar d’infants municipal definira el seu projecturricular en base als objectius
seguents:

= Afavorir el desenvolupament harmonic de linfanerant les seves necessitats
basiques d’ordre biologic, afectiu, ludic, sociatucatiu.

= Afavorir el procés d’autonomia i socialitzacié dafant per fer-lo capac¢ de viure unes
relacions estables i positives amb si mateix i afslaltres i d’anar formant part activa
d’'una societat culturalment organitzada.

= Afavorir en l'infant el desenvolupament de les sewapacitats de coneixement i
d’interpretacio d’ell mateix i de I'entorn, tot fidlitant I'adquisicié d’'uns instruments
d’aprenentatge. En aquesta etapa es concretardengisatges musical, plastic, verbal
I matematic amb una triple finalitat: lGdico-creati comunicativa i representativa.

= Atendre al desenvolupament del moviment, al contofporal, a les primeres
manifestacions de la comunicacio i del llenguatgeles pautes elementals de la
convivéncia i relacio social i al descobriment ‘@atorn immediat.

La metodologia educativa es basara en les exp@gntes activitats quotidianes
(necessitats basiques, habits) i el joc, en un@mbiafecte i de confianca.

L’estructuracio de la vida quotidiana de la llaméants municipal (ordenacié de I'espai i
del temps, marcs normatius, habits, etc. ) s’eldoi s’'organitzara en ordre a la
consecucio dels objectius proposats.

El treball dels professionals de la llar d’'infamsunicipal no és nomeés un treball
individual, sind també un treball d'equip que exexcglobalment la seva funcié
d’educacio integral dels nens i nenes. La reflexiédagogica, I'elaboracié de
I'organitzacié general de I'escola i la definicié tes linies mestres de la programacio es
consideren feines no només individuals siné quanstle complementar en les sessions de
reflexiod i de discussi6 dels equips d’escola i dgpgl’edat.

En acabar el periode lectiu cada educador realitdamna banda I'analisi del treball fet i
del desenvolupament general del curs que es pesar@mu entre el personal educador del
mateix grup d’edat; aquesta valoracid sera tingerd@ompte per I'equip d’educadors/es
que treballin aquella mateixa edat en el curs segiie l'altre, i basant-se en I'analisi i
valoracié anteriors, emetra un informe escrit dedacanfant valoratiu del seu
desenvolupament; aquests informes constituiran rdentacio interna de l'escola. Aixi
mateix cada educador de classe fara una breu meedwies activitats dutes a terme en el
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grup-classe. El conjunt de les memories de cadp gomstituira la Memoria anual de
I'Escola, de la qual se’n lliurara una copia a UAjament.

La programacio de cicle, que elaborara I'equip atlucés una eina de treball i haura de
formalitzar-se per escrit, respectant el projecteicular del centre i tenint en compte les
orientacions que en aquest aspecte ha publica¢ghitament d’Educacio (Curriculum de
I'Educacidé Infantil i Exemples d’unitats de progracio).

El/la coordinador/a director/a en tindra una c@daisposicio de la Ajuntament .
La programacio de cicle ha d’especificar:

= Els continguts, els objectius didactics a assdis activitats d’ensenyament-
aprenentatge i les activitats d'observacié i awdfyacom també de la seva
temporitzacio al llarg del curs.

»= La metodologia de treball.

» L’organitzacié i els recursos.

» Les pautes a seguir per a I'observacioé — avaluacio.

6.3.- Programacié general del centre

El/la coordinador/a director/a de la llar d'infanésnb la col-laboracio de I'equip educatiu,
elaborara una programacio general anual del cgnrexplicitara la prioritzacié en el curs
dels objectius globals i la descripcié del calendénorari de les activitats escolars i de les
reunions.

La planificacio de les activitats que hagin dersatitzades fora de la llar d’'infants, o que
pel seu caracter general impliquin l'alteracié delu horari lectiu habitual, s’haura
d’incloure en la programacio general del centre’hmwsa de preveure amb antelacio
minima d’un trimestre.

Quan es facin sortides del centre amb els infasitgagantira sempre un minim de dos
acompanyants per grup classe. El nombre total dipanyants sera en funcio del tipus
d’activitat de la sortida.

Les activitats programades tindran per als edusadomateixa obligatorietat que I'horari
habitual de treball.

Als infants que participin en activitats fora dehtre organitzades per I'equip educatiu, els
caldra l'autoritzaci6 escrita dels seus pares, snan@presentants legals.

7.- Observaci6 i avaluaci6

L’observacié/avaluacié és l'activitat educativastematica de seguiment dels infants que
duu a terme I'educador. La finalitat de I'obserdédavaluacio no és pronunciar-se sobre el
grau d’'éxit o fracas dels infants en l'adquisiciélsdaprenentatges, sind pronunciar-se
sobre I'evolucio del procés educatiu i 'assolimdatles intencions que soén al seu origen.

L’observacié/avaluacié es considera un instrumer lja de permetre revisar i plantejar
les actituds, les formes d’ensenyar i les programnac Aixo requereix instruments que la

possibilitin (llibreta d’anotacions, diari d’aulatc.) que recullin de manera organitzada les
dades que informen sobre I'evolucié dels nens eaaurant el curs.

Prescripcions técniques Abril 2008
PLEC TECNIC APROVAT.doc



Els tutors informaran per escrit, com a minim uegada a I'any, els pares i mares o els
representants legals; aixi mateix s’ha de garamirentrevista individual a I'inici de
I'escolaritzacié, una altra al llarg de cada curana reunié col-lectiva anual. El centre
garantira un sistema de comunicacié diaria ensredlicadors i la familia.

L’atencié a la diversitat de necessitats educatiyes presenten els infants exigeix la
planificacié acurada de la intervencié pedagogizacord amb l'article 12 del Decret
94/1992, de 28 d'abril, els projectes curriculaes lde ser prou flexibles per permetre
concrecions individuals ajustades a les caradmuis, als ritmes d’aprenentatge i a les
singularitats de cada infant, per tal que es pudpmar compliment als principis
d’integracié i d’'individualitzacio propis de l'ateid als infants amb necessitats educatives
especials.

8.- Materials i normativa

Tots els materials utilitzats a la llar d’infantsunan de complir el que s’estableix a l'article
seté de I'Ordre d’11 de maig del1983, que en relggla@ondicions higienicosanitaries i de
seguretat, de compliment obligat pels centres dédeassistencial per a infants de menys
de sis anys. (DOGC num. 336, de 10.6.1983).

9.- Patrticipacio de les families

L’educacié dels infants, no es pot deslligar dedacio amb la seva familia. Per aixo
plantegem una organitzacid que ofereixi als pamsiies la possibilitat de compartir les
seves angoixes i dubtes respecte I'educacié dislsifels ofereixi possibles alternatives en
aquesta tasca dificil d’educar. Que fomenti lamaspbilitat compartida entre les families i
la llar d’infants.

La llar d’'infants també ha de mantenir una estrtetdaboracié amb les mares i pares dels
infants pel fet de coincidir en els objectius edwsa Amb aquest objectiu, s’impulsara la

seva participacié i els facilitaran el coneixeme® funcionament del centre i dels

diferents aspectes de I'evolucid dels aprenentatgssseus fills. Es constituira un Consell

de Participacié de Centre del qual formaran pagtesentants de la comunitat educativa
(mares i pares, mestres i titularitat del centre).

En particular, cal que la llar d’'infants afavorei@s actuacions de I'associacio de mares i
pares habilitant espais per a la celebraci6 dedess activitats i reunions, oferint-los la
possibilitat de difondre les seves informacionglemarc de I'escola.

L’AMPA de la llar d’infants tindra la seva represacio al CEM (Consell Escolar
Municipal), a través de les comissions de trebddlliPlenari, segons la seva normativa.

10.- Coordinacié amb tutors de P-3
El/la coordinador/a director/a fara possible guemestres mantinguin contactes amb els
tutors/es de P-3 dels centres educatius del muniampb la finalitat de traspassar la

informacié necessaria dels alumnes.

11.-Us d’'imatges d’infants
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Donat que el dret a la propia imatge esta reconadtdrticle 18.1 de la Constitucio i
regulat per la Llei sobre el dret a I’'honor, anémitat personal i familiar i a la propia
imatge, es fa necessari que, previament a la diflishatges dels infants on aquests siguin
clarament identificables, s’hagi d’haver obtinglitensentiment dels seus pares o tutors

legals.

Per facilitar I'obtencié d’aquest consentiment darfa genérica, I'escola lliurara als pares
o tutors legals de I'alumnat el full de sol-licitdtutoritzacié informant de la possibilitat
de la difusi6 d'imatges on apareguin els seus féls activitats escolars lectives,
complementaries o extraescolars, i demanant azdorit per a la publicacié. Amb aquesta
finalitat s'adjunta un model d'autoritzacié queléa d’infants ha de demanar que sigui
complimentat pels pares o tutors. Aquest consentimger al cas d’imatges clarament
identificables, haura de donar-se per a qualsast@dsa de captacio d’imatge (filmacions,
fotografies, etc.) destinat a ser reproduit ervigi@, revistes, publicacions de propaganda,
llibres, o qualsevol altre mitja de difusié publica

AUTORITZACIO

La llar d’'infants municipal de Ripollet disposangeirnet d'un espai wehdreca o
adreces WEPBon informa i fa difusi6 de les seves activitasea@ars lectives,
complementaries i extraescolars. En aquesta pageta s'’hi poden publicar
imatges en les quals apareguin, individualment grap, nens i nenes realitzant
les esmentades activitats.

També es recullen imatges de determinades acsiwtstolars i extraescolars en
les quals apareixen individualment o en grup, nensenes realitzant les
esmentades activitats i que poden ser susceptible®r exposades a l'aula a la
gual pertanyen els alumnes o al propi centre doses a un album de treballs, o
publicades a la revista escolar.

Aixi mateix I'escola participa en campanyes insitnals per tal de difondre els
tipus d'ensenyament propis del I'escola i que nertecap finalitat comercial.

Donat que el dret a la propia imatge esta reconegliarticle 18.1 de la

Constitucio i regulat per la Llei organica 1/198@2 5 de maig, sobre el dret a
I'honor, a la intimitat personal i familiar i a paopia imatge, la direccié d'aquest
centre demana el consentiment als pares o tutgasleper poder publicar

fotografies on apareguin els seus fills i filles aquests o aquestes siguin
clarament identificables. EI document signat amleagisentiment de la familia
romandra a I'Escola sota custodia de la direccio.

(Nom i cognomssamb DNI o passaport (...... ) autoritzo que la imatigé meu
fillla (Nom i cognoms del filljapugui apareixer en fotografies corresponents a
activitats escolars lectives, complementaries iragsicolars organitzades pel
centre o en les organitzades per altres institgci@m les que el centre participi i
publicades a:
la pagina web del centre o la de I'entitat orgawitea de |'activitat,
sempre i quan no tingui cap finalitat comercial.

la propia aula, el centre i/ o la revista escolar.

filmacions i/o fotografies destinades a difusié lpggbno comercial i/o a
campanyes institucionals de finalitat educativa.

fotografies per a revistes o publicacions d'amtbitcatiu.
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Signatura,

Ripollet, de de 200_
12.- Prevencio del tabaquisme i I'alcoholisme
La llei 20/1985, de 25 de juliol de 1985 (DOGC nbit2, de 7.8.1985), modificada per la
Llei 10/1991, de 10 de maig (DOGC num. 1448, d&.2991), i per la Llei 8/1998, de 10
de juliol (DOGC num.2686, de 22.7.1998), establieix mesures i accions per a la
prevencio i assisténcia en matéria de substanoeeaden generar dependéncia.

D’acord amb la normativa vigent, no es pot fumar et centres d’ensenyament de
qualsevol nivell. Aquesta normativa afecta el peteat, el personal d’administracio i
serveis | qualsevol persona que es trobi dinset@hte escolar.

Tampoc no és permes el consum de begudes alcob®kuuels centres d’ensenyament.
13.- Control de plagues

Per tal de minimitzar I'exposicié a pesticides eyenir els seus efectes nocius sobre la
salut de les persones, les mesures de controbdegs s'aplicaran quan sigui estrictament
necessaries, evitant, sempre que es pugui, leacamhs de caracter merament preventiu.
Quan s’hagi de dur a terme, caldra atenir-se agesmanacions que a aquest efecte ha
dictat la Direccié General de Salut Publica del &&ment de Sanitat i Seguretat Social.
14. Publicitat

El/la coordinador/a director/a fara coneixer elsito@uts d’aquestes instruccions als
diferents sectors de la comunitat educativa.

15. Revisi6

Aquest document sera revisable cada final de eupspposta del Consell de Participacié
de la llar i sota I'aprovacié de I’Ajuntament.

16. Preinscripcio
L’admissio d’infants al centre es regulara pelsecis de preinscripcio i matriculacié que

estableixi anualment el Departament d’Educaciéad@dneralitat de Catalunya mitjangant
Resolucid. Sera realitzada per I’Ajuntament.

Ripollet, 31 d’abril de 2008

La Cap d’Educacio
Pilar Teruel
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